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RAPORT DE ACTIVITATE PRIMAR
ANUL 2021

Raport de activitate al aparatului de specialitate al Primarului oragului Pogoanele.
pentru anul 2021 intoemit conform art.5 alin.(3) din Legea nr.544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, cu modificarile §i completdrile ulterioare Aparatul de
specialitate al Primarului oragului Pogoanele, impreuna cu primarul, viceprimarul si secretarul
general constituie autoritatea executivd a orasului Pogoanele — structura functionala cu
activilate permanentd care indeplineste atributii specifice conferite prin lege. duce la
indeplinire hotéararile Consiliului Local si dispozitiile primarului, solutiondnd problemele
curente ale colecuvitatii locale.

Aducerea la indcplinire a scopului se realizeaza cu respectarea urmétoarelor principii:

- realizarea tuturor activitdtilor, in interesul exclusiv al cetageanului:

- respeclarea legalitagii;

- asigurarea prompta $i elicienta, liberd de prejudecati, coruptie. abuz de putere si
presiuni politice a tuturor activitégilor.

Aparatul de specialitate al Primarului orasului Pogoanele isi desfasoard activitatea in
baza prevederilor OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare,

Anul 2021 a fost un an dificil, marcat de aceeasi luptd grea cu pandemia de COVID19
care gi-a pus amprenta atdt pe viefile noastre, ¢it i pe activitatea administrativd a oragului
Pogoanele. Regulile sanitare impuse au limitat accesul cetatenilor in incinta institutiilor
publice. dar chiar si aga am gasit solutii pentru a veni in intimpinarea nevoilor cetatenilor. Din
pacate. in anul 2021 situatia politica de la nivel central si adoptarea legii bugetului de stat cu
mare intdrziere. au devansat proiecte pe care le doream implementate mult mai repede.

Sunt numeroase activitati ale functionarilor publici care poate ¢4 nu suni vizibile
publicului, care presupun muncd de birocratic §i studiul documentelor si de aceea s-a
consideral ¢d era nevoic de o astfel de oglinda a activitdgilor.

In anul 2021, s-au inregistrat un numér de 13915 documente, numai in registratura
generald, la care se mai adauga cele din registrele speciale, pondere mare avind solicitérile de
eliberarc adeveringe si certificate i ca un element de noutate, din cauza regulilor impuse in



pandemie, au crescut semnificativ solicitarile in format electronic, o situatic benefica care
sperdm cd va conduce in final la o informatizare totald a activitagii.

In domeniul circulafiei curente a documentelor. intra §1 solicitarile depuse in bava
Legii nr.544/2001. unde in anul 2021 s-au inregistrat un numar de 16 petitii cu regim special.

O atributie importantd a intregului aparat de speeialitate o constituie fundamentarea
proiectelor de acte administrative adoptate sau emise de autoritatile locale, precum i
sustinerea materialelor in plenul sedintelor de consiliu local.

In Intervalul analizat s-au convocatl un numar de 14 sedinte ale Consiliului Local al
orasului Pogoanele, sedinte in cadrul carora au fost aprobate un numdr de 69 hotarari §i s-au
emis un numar de 671 dispozitii cu caracter nominal sau general. In cele cc urmeaza va vom
prezenta activitagile desl@surate de substructurile organizatorice din aparatul de specialitate al
primarului §i din structurile subordonate.

Chiar daca acest raporl nu poate si cuprindi intreaga activitate a institutiei pe care o
conduc, va prezint o sinteza, un material de studiu s analiza a activitdtii fiecarui scrviciu,
compartiment sau birou din cadrul Primariei Pogoanele. astfel incat. dumneavoastra,
parcurgandu-i randurile s3 constatai daca prin intreaga activitate am raspuns asteptarilor si
necesitafilor comunitdfii noastre, Am muncit impreund cu colegii din primarie gi Consiliul
Local pentru cetdteni si impreund cu ci, avénd permanent grija de a respecta principiul
legalitafii, permanentei si continuitdgii in asigurarea interesului general, mentinand astfel, un
echilibru social si o ordine publica.

impreuné cu Consiliul local, am sustinut financiar activitagile cultelor religioase, ale
scolilor, ale persoanelor fard venituri, nevoiase, activitdfile sportive. Toate aceste informatii
desfagurate in cadrul departamentelor care formeaza Aparatul de Specialitate al Primaruiui,
sunt insofitc §i de o serie de date referitoare la principalele caracteristici ale orasului
Pogoanele, precum i la toate projectele finalizate. aflate in desfasurare sau propuse. pana la
finalul anului 2021.

Secretar General UAT

Potrivit prevederilor O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, aparatul de
specialitate al primarului cuprinde totalitatea compartimentclor functionale, fara personalitate
jundicd. de la nivelul unitdtii‘subdiviziunii administrativ-teritoriale, precum gi secrctarul
general al unitatii‘subdiviziunii administrativ-teritoriale. Atribuiile secretarului unitAfi
administrativ-teritoriale sunt enumerate la art. 243 din O.U.G. nr. 5772019 privind Codul
administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare.

Compartimentul Juridic

in perioada 01.01.2021-31.12.2021 pe rolul instangelor de judecatd a fost un numar de
31 dosare, din care 30 la Judectoria Pogoancle, | la Tribunalul Buzau. Au fost continuate
acfiuni gi pentru dosarele aflate pe rolul instantelor din anii precedenti. A urmdrit si a finut
evidenta cauvelor aflate pe rolul instanfelor de judecatd. intocmind documentatia si redactiand
acfiuni, intampindri, note scrise ete,

Serviciul Urbansim si amenajarea teritoriului

Pe perioada anului 2021, in cadrul compartimentuiui au fost desfagurate activitafi ce au
ca rol o bund desfasurare a institutici. identificarea si verificarea terenurilor din punct de
vedere al amplasamentelor pentru cererile cetatenilor ce dorese eliberarea de Certificate de
Urbanism §i Autorizatiile de Construire pe raza localitatii. deplasarea la diferite institufii ale
statului in vederea rezolvarii problemelor cetdtenilor din localitate. Au fost eliberate un numar
de 31 certificate de urbanism si 22 autorizatii de construire.



Compartimentul Contabilitate

Activitatea compartimentului pe anul 2021 a constat in inregistrarea documentelor
contabile primare conform Legii contabilitatii nr82/1991. republicata, cu modificarile si
completdrile ulterioare si a Ordinului MFP nr.1917/2005 cu modificarile si completarile
ulterioare: evidenta sinteticd si analiticd a bunurilor apartinind domeniului public si privat al
oragului Pogoanele, precum si a celorlalte mijloace fixe si calculul amortizarii acestora:
cvidenta cantitativ-valorica a conturilor de stocuri si intocmirea balantei analitice a
stocurilor: evidenta analitica §i sintetica a furnizorilor pe facturi. articole bugetare, surse de
linantare. scadente de plata etc.: evidenta analitica si sintetica a conturilor de creante
(debitori din impozite si taxe locale, clienti. debitori diversii etc.); intocmirea balantclor
de verificare lunare precum §i a jurnalelor cantabile prevazute de lege.

Intocmirea conturilor de executie bugetara pe fiecare actiunc si respectiv
subdiviziune a clasificatici bugetare (capitol, titlu, articol si alineat); urmarirca periodica
a conturilor de executie bugetara, in conformitate cu creditele cuprinse in buget. respectiv
cuangajamentele bugetarcsi legale inregistrate: intocmirea raportarilor financiar-contabile
periodice (lunare, trimestriale sau anuale) in concordanta cu cerintele specifice si cu
legislatia romana in vigoare. Intocmirea bugerului de venituri si cheltuieli initial, precum si
a tuturor rectificarilor bugetare ultcrioarc: fundamentarea veniturilor gi cheltuielilor
bugetare conform reglementarilor legale in vigoare (Legea nr.273/2006 privind [inantele
publice locale).

Compartimentul de achizitii publice

Compartimentul a realizat intocmirea de documentatii privind organizarca si
desfasurarca procedurilor de Achizitii publice (directe. procedura simplificata, etc);
intocmire Strategii de contractare pentru procedurile de Achizitii publice: intocmire dosar
pentru fiecare achizitie publica organizata, care cuprinde (in functie de modalitatea de
achizitie) nota justificativa, solicitare oferta, formulare. oferta, proces verbal evaluare
oferte, achizitie platforma SEAP. contract, acte aditionale. anexe. notificari etc:
gestionarea solicitarilor de clarificare depuse de ofertanti cu privire la procedurile de
Achizitii publice: elaborare gi Intocmire PAAP si Anexa de Achizitii Directe la PAAP.
actualizari: colaborare interna cu sefii ierarhici si‘sau cu celelalte compartimente din cadrul
institutiei si relationarca externa cu autoritati i institutii publice (in domeniul achizitiilor
publice: participare sedinte de lucru organizate in cadrul institutiei; participare sedinte de
lucru organizate cu executantii lucrarilor in curs de executare; intocmire referate privind
numirea comisiilor de evaluare si a expertilor cooptati pentru achizitii prin procedura
simplificata, dupa caz, intocmire Nota justificativa privind alegerea procedurii de
atribuire; gestionarea si operarea procedurilor de achizitie publica in platformaSEAP:

Biroul de Impozite si Taxe Locale al U.A.T. Pogoanele

Prin serviciile sale de specialitate, asigura colectarea impozitelor si taxelor locale.
constatarea i verificarea materiei impozabile, impunerea tuturor contribuabililor persoane
fizice si juridice, urmarirca §i ecxecutarea silita a creantelor bugetare. solutionarca
obiectiunilor, cererilor si petitiilor legate de activitatea desfaguraté.

Prezentarca activitatilor curente: informarea contribuabililor $i  preluarca
declaratiilor si documentelor depuse de acegtia in vederea stabilirii impozitelor:
analizarca. solutionarea gi operarea in baza de date a cererilor in vederea scutirii de la plata
impozitelor gi taxclor locale a persoanelor fizice §i juridice care sc incadrcaza in
prevederile legisiatiei in vigoare: eliberarca certificatelor de atestare liscala - accstca se
clibereaza pe loc: efectuarea impunerilor si incetarilor de rol pentru bunurile impozabile
detinute de catre contribuabilii persoane fizice si juridice: intocmirea raspunsurilor in



conformitate cu legislatia fiscala, fn termen legal, la toate cererile depuse de catre
contribuabili/institutii; se intoemesc acte administrative §1 s¢ asigura comunicarea
acestora contribuabililor, prin metodele prevazute de legislatia in vigoare, in vederca
asigurarii recuperarii debitelor restante. in conformitate cu prevederile legale in materie;
comunicare prin e-mail sau telefon cu contribuabilii persoane fizice si juridice: se intocmesc
borderouri corespondenta: (adresa. plic, confirmare. borderou).

Asistenta Sociala

Serviciile sociale reprezinta ansamblul complex de masuri si actiuni realizate pentru a
raspunde nevoilor sociale individuale, familiale sau de grup. in vederea prevenirii si depasiirii
unor situatii de dificultate, vulnerabilitate sau dependenta pentru prezervarea autonomiei
§1 protectiel persoanei. pentru prevenirea marginalizarii si excluziunii sociale. pentru
promovarea incluziunii sociale si in scopul cresterii calitatii vietii. Asistenta sociala are
rolul de a identifica si solutiona problemele sociale ale comunitatii. din domeniul protectie:
copiilor, adultilor. varstnicilor si familici.

Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta

S.V.S.U este un compartiment functional din cadrul aparatului de specialitate al
Primarici oragului Pogoanele. indeplinindu-si atributiile in conformitate cu prevederile
Legii. Are ca misiune de baza prevenirea, reducerea $i eliminarea riscurilor de producere
a Situatiilor de Urgenta si a consecintelor acestora, pe teritoriul administrativ al oragului
Pogoanele. Scopul activitatii il reprezinta protectia populatiei, mediului. a bunurilor $i
valorilor.

Compartimentul Registru Agricol
Activitatea compartimentului a constat in urmitoarele:

- Completarea Registrelor Agricole perioada 2021-2024 cu date culese de la locuitori $i
intrefinerea acestuia. raspuns la cererile primite de la diferite institutii ale statului. raspuns la
cererile cetdtenilor prin care ne solicita anumite informatii cu privire la bunurile pe care le
detin pe raza UAT Pogoancle

- Colaborarea cu fermierii care solicitd adeverinte pentru APJA.

- Eliberarea Atestatelor de Producitori.

- Am dat curs solicitdrilor primite dc la Directia Agricola Judeteana, Ministerul
Agriculturi $i Dezvoltarii Rurale, GAL, Autoritatea Nationala Fitosanitara etc,

- Informarea institutiei de Statistica cu privire la solicitirile acestora.

- Recensdméntul agricol 2021, actualizarea Nomenelatorului  Stradal pe suport
electronic pentru recensdmantul populatici (2021). completarea formularelor solicitate de
Comisia Judefeana de Statistica Buzau, incheierea recensimantului cu toate cu toate listele si
centralizatoarele sectoriale,

- S-a participat la Cadastrarea Generald pe teren, dar $i cu furnizare de date din institutia
Primdriei in vederea identificarii titularilor de gospodarii $i nscricrea acestora corect pe
planuri.

- S-au eliberat adeverinfe de rol agricol pentru;

+ adeveringe pentru Registrul Comerjului;
« adeverinte pentru SPCLEP;

» adeverinte pentru OCPIl Buzau:

* adeverinte pentru Notariat:

* adeveringe pentru Ajutorul de incalzire;



- S-au Intocmit documentatii in vederea eliberarii actelor de proprietate respectiv
Ordinul Prefectului. duplicate dupa Ordinul Prefectului si Titlurile de Proprietate, modificari
ale Titlurilor de Proprietate . validari in anexele legii in vigoare.

- Participare la yedingele de fond funciar.

- Participare la intrevederile organizate la Prefectura Judetului Buzau si OCP! Buziu
pentru solutionarea dosarelor inregistrate la aceste institugii,

Compartimentul de resurse umane

Compartimentul indeplineste urmatoarele atributii: administrarea si gestionarea
dosarelor de personal pentru functionarii publici. personalul contractual gi pentru
asistentii personali ai persoanelor cu handicap grav; mentinerea relatiei cu furnizorii de
medicina muncii atat pentru controlul medical, obligatoriu la angajare, cat $1 pentru
controlul periodic anual: inlocmirea i centralizarea lunara a cererilor de concediu de
odihna; evidenta cererilor privind acordarea zilelor libere (deces, evenimente deosebite,
vaccinari); stabilirca si reactualizarea duratei concediului de odihna. platit in raport cu
vechimea In munca a fiecarui salariat si proportional cu timpul lucrat; intocmirca
adeverintelor de venit. de salariat, medicale solicitate de salariati: intocmirea dispozitiilor sia
actelor aditionale privind incheierca, modificarea, suspendarea si incctarea raportului de
serviciu pentru personalul primariei, cat st pentru asistentii personali ai persoanelor cu
handicap grav: colaborarea cu personalul de conducere in vederea intocmirii figelor de post;
modificarea gradatiilor in functic ‘de vechime pentru functionarii publici si personalul
contractual din cadrul Primariei orasului Pogoanele: intocmirea documentatici necesare
acltivitatii de resurse umane privind fluctuatia de personal:
angajari/promovari/transformari/transferuri de posturi din institutie, cu incadrarca in numarul
maxim de posturi aprobat prin HCL: transmiterea catre serviciul financiar contabil a tuturor
modificarilor ce au aparut la salarizare. incadrari st desfaceri ale contractului de munca;
intocmirea fisei de lichidare pentru personalul care inceteaza din functie; intocmirca
formalitatilor privind scoaterea la concurs & posturilor gi a promovarilor din cadrul aparatului
de specialitate §i organizarea in conditii optime a procedurilor specifice concursurilor -
rectutarea i selectia candidatilor pentru funetii publice $i contractuale; publicitatea posturilor
vacante scoase la concurs: asigurares secretariatului comisiilor de concurs pentru ocuparea
posturilor vacante i intocmirea si redactares documentatici specifice. precum §i ransmiterea
rezultatelor selectici in vederea comunicarii candidatilor: Gestionarea si inregistrarea in
Registrele speciale a declaratiilor de avere, interese §1 interese personale, precum i
comunicarca in termenul legal la Agentia Nationala de Integritaic; punerea la dispozitia
personalului a formularelor declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese si
depunerea unei dovezi de primire; pastrarea secretului profesional in probleme de personal
st ale dosarelor personalului: intocmirea documentatici necesare in vederea rezolvari
cercetarilor disciplinare;

Pe parcursul anului 2021 au fost efectuate urmatoarele activitati arhivistice,
specifice postului de Arhivar, sub indrumarea conducerii Primariei oragului Pogoanele:
ordonare documente primite de la Compartimente - planurile, proiectele. rapoartele.
studiile, alte inscrisuri care nu erau prelucrate arhivistic, urmand a fi prelucrate ulterior:
identificare documente pentru rezolvarea unor cereri adresatc Primariei oragului
Pogoanele; numerotarca dosarelor neprelucrate arhivistic care au fost solicitate pentru
rezolvarea unor cereri, petitii; verificare ficcare dosar tn parte, dupa numerotare, conform
legislatiei arhivistice in vigoare; rearhivarea documentelor scoase din depozitul de arhiva:
verificare microclimat din depozitul de Arhiva ( temperatura si umiditatea).



PROIECTE

in anul 2021 au continuat lucrarile pentru obiectivele de investitii finantate
prin fonduri europene. binenteles cu o parte contributiva sustinut de bugetul local.

Sau efectuat. de asemenea diverse achizifii de mijloace fixe si obiccte de
inventar pentru buna functionare a activitéfii primariei.

S-a procedat la intocmirca unor noi documentatii pentru investitii viitoare.

PRIMAR,
Florin DUMITRASCU
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